
Module Name: LTC Details  
टीप: आपण शासकीय सेवेत असल्यापासनुचे Leave Travel Concession (LTC)/ Home Town LTC 
Details प्रणालीत भरावी 
1. Attachments Details  
 
 Note- All Mandatory and Non-Mandatory Documents should be attached in e-Service Book 
 
Sr.N
o 

Form Name Name Of 
Document 

Mandatory Non 
Mandatory 

Remarks 

1. LTC Details Attach 
Appoinment  
order/SB 
entry.  

No  या फील्ड मध्ये आपल्या मळू सवेा पुस्तकातील 
नमुना ककिं वा Entry ची “SCAN Copy” 

जोडण्यात यावी किंवा “LTC sanction letter” 
ची कॉपी जोडण्यात यावी.  
 
 

 

 
2. Fields (All Mandatory and Non Mandatory fields should be entered)  
 
 Note - “*” (Red Star Mark) Shows Mandatory Field. 
 
Sr.No Form 

Name 
Name of Field How to Fill 

1 LTC  Details Applicable.*  “Applicable” आहे क िं वा नाही यातील पयााय 
ननवडा. 

  Has employee Availed LTC/Home Town 
Visit.* 

अधि ारी / र्ाचारी LTC चा लाभ घेंण्यास पात्र 
आहे क िं वा नाही यातील पयााय ननवडा. 

  Type of Travel .*  ोणत्या प्र ाराचा प्रवास आहे (LTC/ Home 

Town leave travel concession ) हे दिलेल्या 
Drop down र्िून अचू  पयााय ननवडा. 

  Leave From Date.*  ोणत्या दिवसा पासून रजा घेणार आहे ती 
दिनािं  नर्ूि  रा. 

  Leave  to  Date .*  ोणत्या दिवसा पयतं रजा घेणार आहे ती 
दिनािं  नर्ूि  रा. 

  Order No. LTC रजा र्िंजूर झालेल्या पत्राचा निंबर नर्ूि 
 रा.  

  Order date. LTC रजा र्िंजूर झालेल्या पत्राची दिनािं  नर्ूि 
 रा. 



  Bolck of Years.* दिलेल्या “Drop down” र्िून वर्ा  ननवडा. 
  Place Visited.  ोणत्या दि ाणी (place) भेट िेणार आहात 

त्याच ेनाव ललहा. 
 Payment 

Details 
Voucher No. Voucher No.नर्ूि  रा. 

  Voucher date. Voucher date नर्ूि  रा. 
  Remark. थोडक्यात शेरा ललहा . 
  Office order No. Office Order निंबर नर्ूि  रा . 
  Office order date. Office Order दिनािं  नर्ूि  रा . 
  Amount Paid in Rs. खचा  ेलेली रक् र् ललहा. 
   सवा र्ादहती भरल्यानिंतर र्ाहीती  तपासून 

“SAVE”  रा. 
 
 
 
 


